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1. 新增３張簡式表單［專簡 A］［商簡 A］［商簡 B］。 

 ［專簡 A］，適用「一般事項申復、審查意見申復、專利申請延展指定期間、查詢案件進度、

專利申請案撤回、面詢、閱卷、影印、舉發案涉訟優先審查」等 9 種申請事由（104/3/3 生

效）。 

 ［商簡 A］，適用「補正申請、閱卷申請、繳註冊費、其他申請、更正申請、退費申請」等

6 種申請事由（104/3/8 生效）。 

 ［商簡Ｂ］，適用「中文證明書申請、英文證明書申請、補發註冊證申請」等 3 種申請事由

（104/3/8 生效）。 

 

以上３張新增表單，說明如下： 

(1) 填表須知及空白表單更新 
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 點選[專利申請書]，可查看以下新增表單之填表須知。 

 

例如：一般事項申復申請書 
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 點選[商標申請書] ，可查看以下新增表單之填表須知。 



5 
 

 

  



6 
 

(2) 使用［WORD 增益集+E-SET］送件-使用方式說明 

i. 開啟［WORD 增益集］>>［空白範本］，可選到新增之空白表單 
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ii. 點選開啟空白表單，參考填表須知說明，填寫各欄位 

 

iii. 填寫完後，點選［轉檔］，即可取得「申請書 PDF 及基本資料 PDF」檔案。 
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iv. 將轉好的申請書、基本資料 PDF，及相關附送書件，放置同一資料夾，將此資料夾匯

入至 E-SET 中 
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v. 登入憑證>>勾選要送的案件>>點選簽章並送件，完成送件後可即時取得文號等相關資

訊。 
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(3) 使用［Html2Pdf+E-SET］送件-使用方式說明 

i. 開啟［Html2Pdf 轉檔工具］>>點選左下角[?]問號圖式>>點選［下載空白表單］>>

下載後將 ZIP 檔解壓縮，即可取得新增之空白表單 

 

解壓縮後 
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ii. 開啟空白表單，參考填表須知說明，填寫各欄位 

 

 

iii. 填寫完後，將 docx/doc 檔案另存成 htm 檔案。 
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再開啟[Html2Pdf 轉檔工具]>>選擇表單種類>>選擇檔案路徑>>點選［執行轉檔］，

即可取得「申請書 PDF 及基本資料 PDF」檔案。 
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iv. 將轉好的申請書、基本資料 PDF，及相關附送書件，放置同一資料夾，將此資料夾匯

入至 E-SET 中 

 

 

 

v. 登入憑證>>勾選要送的案件>>點選簽章並送件，完成送件後可即時取得文號等相關資

訊。 
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2. 調整電子公文列印方式，新增設定可於批次列印時每份公文間插入含序號分隔頁。 

使用方式：開啟 E-SET>>點選左下角[?]問號圖式>>點選[電子公文列印設定]>>可自行設定 

 

如選擇[多份公文間插入序號分隔頁]，之後列印電子公文時，不同公文之間會以序號頁區隔，序

號頁由 1、2、…依序編號。 
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3. 申請書單檔轉換時，轉檔後 PDF 名稱自動加註「_[XXXX 申請書]」之文字。 

之前申請書合併轉檔(含基本資料)時，轉檔後 PDF 名稱已會自動加註「_[XXXX 申請書]」。 

這次調整申請書單檔(不含基本資料)轉檔時，也會自動加註「_[XXXX 申請書]」。 

例如：如您將您編輯的[發明專利申請書]命名為［AAA0001_發明申請.doc］，轉檔後取得的 PDF

將會命名為［AAA0001_發明申請_[發明專利申請書].pdf］。 
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4. Html2pdf/WORD 增益集-指定使用商品服務小工具，新增其他類別之參考名稱提示。 

例如：假設，噴漆為 02 類參考名稱、粉條可能是 03 或 30 類參考名稱。 

當您選指定使用商品類別為 02 之後，如填寫其他類別之參考名稱(Ex. 粉條)進行[商品代碼對應]

時，將出現提示訊息。 

 

 


