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善用中小企業營業秘密保護機制檢核表，UP保密措施 

 

   為了便利中小企業檢視自身營業秘密保護機制，本局累積成功企

業之經驗，研撰「營業秘密保護機制檢核表」供各界參考，包含「營

業秘密保護政策、員工管理、紙本及電子檔案管理、教育訓練及稽核、

委外及協力人員管理」等 5 大部分，並設計以下 10 項檢核項目，共

67 項檢核指標，讓企業隨時可按表檢核，有助動態控管，完善 UP 保

密措施： 

(一) 建立明確營業秘密保護管理政策 

(二) 新進員工管理 

(三) 紙本檔案管理 

(四) 電子檔案管理 

(五) 稽核與處分 

(六) 員工在職期間管理 

(七) 員工離職處理 

(八) 營業秘密教育訓練 

(九) 委外廠商、協力廠商及外聘人員管理 

(十) 營業秘密保護外部互動 

想深入了解如何利用檢核表，完整資訊請參考本局網站「營業秘

密專區」，歡迎多加利用!       

 

本局網站「營業秘密專區」 
https://www.tipo.gov.tw/tw/lp-9-1.html 
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