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核心價值

卓越

創新 關懷

智
慧
局

追求品質與效能

以人為本新知識.新思維.新作法

1 【組織簡介】



業務職掌
專利權、商標權、著作權、積體電路電路布局、營業秘密及其他智
慧財產權、法規、制度之研究、研擬及執行事項。

專利案件之審查、再審查、舉發審查、專利權管理與專利師之管理、
監督及懲戒。

商標、證明標章、團體標章與團體商標申請註冊、異議、評定、廢
止案件之審查及商標權之管理。

製版權與著作財產權質權登記、著作財產權人不明著作利用與音樂著作強制
授權之許可、著作權爭議之調解、著作權集體管理團體之設立許可、輔導及
監督。 

積體電路電路布局之登記及管理事項。

智慧財產權與相關資料之蒐集、公報發行、諮詢服務、資訊推廣、
國際合作、資訊交流及聯繫、協調執行智慧財產權之相關保護事項。

1 【組織簡介】



組織架構圖(一)
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組織架構圖(二)
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組織架構圖(三)
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公務員服務法
2 【法規權益】

公務員
兼職同
意辦法

公務員

兼職規定

《第15條》

公務員

不得經營商業

《第14條》

●請於報到前詳閱：

1.上述法規，請至【銓敘部網站 > 銓敘法規 > 法規彙編\捌、服務】查詢。
   網址連結：

https://www.mocs.gov.tw/exhibits/invite_list.aspx?Node=548&Index=3&Item=16

2.有關法規解釋，請至【銓敘部網站 > 銓敘法規 > 解釋函令\捌、服務】查詢。    
網址連結：        
https://www.mocs.gov.tw/exposition/list.aspx?Node=1426&Index=3&Item=1434

https://www.mocs.gov.tw/exhibits/invite_list.aspx?Node=548&Index=3&Item=16
https://www.mocs.gov.tw/exposition/list.aspx?Node=1426&Index=3&Item=1434


其他規定
2 【法規權益】

•專利法第15條第2項、第51條

•積體電路電路布局保護法第4條

專利業務

•商標法第12條、第13條

•營業秘密法第9條第1項

商標業務

•著作權爭議調解辦法第11條

著作權業務

備註：
 1.請於報到前詳閱上述法規
 2.法規快速連結網：law.moj.gov.tw/Index.aspx         



其他規定
2 【法規權益】

➢ 公務員應依法公正執行職務，以公共利益為依歸，不得假借職務上之權

力、方法、機會圖本人或第三人不正之利益。  

➢ 公務員不得要求、期約或收受與其職務有利害關係者餽贈財物。但有下

列情形之一，且係偶發而無影響特定權利義務之虞時，得受贈之：

 （一）屬公務禮儀。

 （二）長官之獎勵、救助或慰問。

 （三）受贈之財物市價在新臺幣五百元以下；或對本機關（構）內

       多數人為餽贈，其市價總額在新臺幣一千元以下。

 （四）因訂婚、結婚、生育、喬遷、就職、陞遷異動、退休、辭職、

       離職及本人、配偶或直系親屬之傷病、死亡受贈之財物，其

       市價不超過正常社交禮俗標準。 



其他規定
2 【法規權益】

➢ 依臺灣地區與大陸地區人民關係條例規定，公務員赴大陸地區應

確實辦理請假手續，詳實申報請假事由、地點，並據實提出申請，

填寫「赴大陸地區申請表」，不得未經申請即擅赴大陸地區或由

第三地轉赴大陸地區，違者將依相關法令處罰。

➢ 現階段並無規劃開放公務員赴大陸地區進修之政策，公務員不適

宜進入大陸地區從事入學進修、選修學分、專題研究等各種型態

之進修活動。

➢ 公務員赴大陸地區返臺上班後1星期內應填寫返臺意見反映表。







＊公務員赴大陸地區應確實辦理請假手續，詳實申報請假
事由、地點，並據    實提出申請填寫「赴大陸地區申請
表」，不得未經申請即擅赴大陸地區或由第第三地轉赴大
陸地區，違者將依相關法令處罰。

★可參本局知識管理系統「赴陸港澳專區」公告相關規定★

赴陸相關規定



其他規定
2 【法規權益】

➢ 本局電腦主機、e網通、公務信箱等，每3個月應定期更換

密碼，並做好密碼管理。

➢ 應使用公務用之電子信箱執行公務，不應轉發公務電子郵

件至非公務信箱。

➢ 慎用公務信箱，不隨意開啟電子郵件之連結與附件。

➢ 如半年內發生3次使用可攜式設備及媒體遭偵測含有病毒程

式，則關閉USB介面1個月。



差勤說明
2 【法規權益】

彈性上班時間~~
✓ 上班：7時30分至9時30分
✓ 下班：16時30分至18時30分
✓ 中午休息：12時30分至13時

30分全體休息，不具彈性

加班~~
✓ 因公確有加班之必要，事

先經單位主管核准
✓ 平日：不超過4小時
✓ 放(例)假日：不超過8小時
✓ 每月：不超過60小時(含專

案加班)



薪資/社團
2 【法規權益】

俸給~~
✓ 本(年功)俸+專業加給
✓ 專業加給：表2(一般人員)
            表5(法制)

            表20(資訊) 

薪資帳戶~~
✓ 合作金庫銀行古亭分行
✓ 開戶：2項有照片之證件正本、

影本1份、開戶印章及手機
✓ 本局3樓設有合作金庫代辦櫃

台、B1 設有合作金庫ATM機



薪資/社團
2 【法規權益】

名稱
桌球
社

羽球
社

韻律
舞社

籃球
社

聖經
真理
研讀
社

桌上
遊戲
社

華陀
五禽
之戲
社

太極
拳社

法輪
大法
社

瑜珈
社

活動
時間

週一
三晚
6至8
時、
周四
中午
12時
至1時
30分

週三
晚
6至8
時

週一
至四
中午
12時
15分
至1時
30分

週三
晚
6至8
時

週五
中午
12時
至1
時30
半

週四
或五
晚6
至8
時

週四
中午
12時
至1
時20
分

週五
中午
12時
15分
至1
時半

週二、
四中
午12
時30
分至
1時
30分

週一
晚間
5時
30分
至6
時45
分



流程簡介
3 【報到說明】

至30樓

人事室

報到

繳驗身
分/考試
及學經
歷證件

填寫
表件

內部規
定說明

建置
(差勤)
掌靜脈

完成報到

至服務單位



應帶資料
3 【報到說明】

CHECK LIST

✓ 身分證正本及影本1份

✓ 畢業證書正本及影本1份

✓ 兵役證明正本及影本1份

✓ 開戶證件

✓ 商調:考試及格證書、訓練合格證書
考試分發:曾任公職派令/公營事業任職證明、
銓審函正本及影本各1份

✓ 其他專業證照、語文檢定證書正本及影本1份



不可不知的事
4 【小叮嚀】

當發明人、新型創作人或設計人就其創作提出專利申
請，且經審查符合專利法的規定後，國家將其技術公
開，並給予專利權，賦予在一定期間內的權益保護，
這種權利就是專利權。

什麼是《專利》?

什麼是《商標》?
商標是用以區別自己與他人商品或服務的標識，如：
htc、宏碁、全家、7-11等，都是商標之例。也就是說，
任何足以讓相關消費者認識，並把它當作一個選購商
品的標識，也可以和他人的商品或服務相區別，具有
指示商品或服務來源的功能，就是商標。

什麼是《著作權》? 當創作者完成一項著作時(著作種類包括語文、音樂、
戲劇、舞蹈、美術、攝影、圖形、視聽、錄音、建築
及電腦程式著作)，就這項著作立即享有著作權，而受
到著作權法的保護。



不可不知的事
4 【小叮嚀】

友 場善 職

大門口外愛心鈴 大門口外無障礙斜坡道



不可不知的事
4 【小叮嚀】

友 場善 職

1樓大廳設置AED大安運動中心優惠措施



不可不知的事
4 【小叮嚀】

友 場善 職

30樓血壓計
12樓哺(集)乳室



本局位置

地址：臺北市大安區辛亥路2段185號
(中央百世大樓)

4 【小叮嚀】



本局交通
4 【小叮嚀】

一、捷運：
     捷運文山內湖線於科技大樓站下，出捷運車站後，沿復興南路二段往南至辛
     亥路右轉，步行約15分鐘。

二、公車：
     1.自火車站搭乘：15、18號公車於復興南路口站下。
     2.其他公車路線：52、72、74、207、211、235、278、284、662、663、680
                     及568公車於復興南路口站下；237、295、紅57於大安健
                     康服務中心站下；298、949公車於台大資訊大樓站下。

三、自行開車：
（一）行駛路線：

      1.國道１號高速公路（中山高），由建國北路出口，走建國高架橋至辛
          亥路口下橋、沿辛亥路直行，至基隆路口前迴轉道迴轉，過復興南路
          口即達。
      2.國道３號高速公路（北二高），由新店安坑交流道出口，往台北、景
          美方向走環河快速道路，順基隆路方向於辛亥路出口下橋，直行至辛
          亥路左轉，再沿辛亥路慢車道直行，過復興南路口即達。
      3.國道３號高速公路（北二高），由木柵交流道出口，連接國道３甲往
          辛亥路方向下高速公路，穿過地下道，靠右行駛慢車道，過復興南路
          口即達。

（二）停車資訊：除路邊停車外，附近有龍門國中地下停車場（入口在建國
                    南路）、台大校園停車場（入口在辛亥路）。



智慧財產局 歡迎您加入~~

4 【小叮嚀】

聯絡方式

如您對以上資訊還有任何疑問，歡迎

您來電洽詢，並竭誠期待您的到來!!

人事室(任免科) 
2376-7616 / 2376-7617
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