
經濟部智慧財產局就職報告單         填表日期  年   月  日 

就職人

姓 名 
(出生日

期及身分

證 字 號 ) 

 
英文姓名 
（ 直 譯 ） 

 職務列等 

／職系 

 任第 至第 職等    

       職系 
 

 員工編號 
(人事室填寫) 

 

就 職 

日 期 
 

核 派 日 期 

文 號 

中華民國  年  月  日 

智人字第        號令 

服 務 

單 位 
 

暫 支 俸 

（ 薪 ） 級 

任第 職等 

本(年功)俸  級  俸點 

職 稱  主管加給支     等 
專業加給支   等(表：    ) 

兼 任 

業 務 
 

原服務機關 

（或單位）職務 
 

辦 理 

業 務 
 

就職人（分機   ） 服 務 單 位 主 管 核 章 備 註 

 
  

 一、本單應由就職人員於就職之

日或次日上午填妥送人事室

核符後印送相關單位。 

二、本單就職人員如係職務陞遷

或調動時，請逕洽資訊室填

寫資訊作業相關表件。 

■本報告單經核相符，新進人員自就職日起薪，並配合辦理進用相關事宜。 

□本報告單經核相符，職務異動人員請配合辦理異動相關事宜。 

此致 

主計室、秘書室、政風室 
 

人 事 室 批    示（第二層決行 ） 

任免科 考訓科 

 

※新進人員員工識別證申請註記：□本單已影送人事室考訓科彙辦  

■新進□職務異動 

 

N01  


